PREFEITURA MUNICIPAL DE VARJAO DE MINAS - MG
Estado de Minas Gerais
CNPJ: 01.609.780.0001-34

LEI COMPLEMENTAR N° 600/2021.
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“DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
&«@, \ B m\ \ oxv._ow / ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE VARJAO DE MINAS,
ALTERA A LEI MUNICIPAL N°
105/2001  E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

ovo do Municipio de'\Varjio de Minas, Estado de Minas Gerats, por seus
tepresentantes na Cimara Municipal, aprova e eu, Prefeito Municipal, em seu nome, sanciono

a seguinte Lei Complementar:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A estrutura administrativa da prefeitura municipal de Varjao de Minas passar a

viger mediante o disposto nesta lei complementar.

CAPITULO II
DA COMPETENCIA DO GOVERNO MUNICIPAL E DOS ORGAOS DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 2° A agdo do Governo Municipal sera norteada pelos seguintes principios bisicos:

I — Valotizacio dos cidadios de Varjio de Minas, cujo atendimento deve constituir meta
priorititia da Administracio Municipal;

IT — Aprimoramento permanente da prestagio dos setvicos publicos de competéncia do
Municipio;

HI — Entrosamento com o Estado e a Unifio para a obtencio de melhores resultados na

prestagdo de servigos de competéncia concorrente;

a

IV — Empenho no aprimoramento da capacidade institucional da Administracio Municipal,
principalmente através de medidas visando:
a) A simplificacio e o aperfeicoamento de normas, estraturas organizacionais, métodos e

processos de trabalho;
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b) A coordenagio e a integragio de esforcos das atividades de administragio centralizada e
descentralizada;

¢) O envolvimento funcional dos servidotes pitblicos municipats;

d) O aumento da racionalidade das decisdes sobre a alocagio de recursos e realizagio de
despesas da Administragio Municipal;

V — Desenvolvimento social, econdémico e administrativo do Municipio, com vistas ao
fortalecimento de seu papel na regiao em que esta situado;

VI - Disciplina criteriosa no uso do solo utbano, visando a sua ocupagio equilibrada e
harmonica e a obtengio de methor qualidade de vida para os habitantes do Municipio;

VII — Integragio da populagio a vida politico-administrativa do Municipio, através da
participacio de grupos comunitirios no processo de identificagio e debate dos problemas

sociais.

Art, 3°. Todos os 6rgios da Administragio Municipal devem ser acionados permatientemente

no sentido de:
I — Conhecer os problemas e as demandas da populagio;

IT — Estudar e propor alternativas de solugio social e economicamente compativeis com a
realidade local;

II1 — Definir e operacionalizar objetivos de a¢io governamental;

IV — Acompanhar a execugio de programas, projetos ¢ atividades que lhe sio afetos;
V — Avaliar periodicamente o resultado de suas acdes;

VI — Atualizar objetivos, programas e projetos.

?CWF_OP._UO

Art. 4°. A organizagio da Administragio Municipal compreende:
I - A estrutura basica;

II - A estrutura complementar.
Art. 5°, A estratura basica, constituida pelas Secretarias e 0s digdos que os compdein.

Art. 6°. A estrutura complementar compteende os 6rgios colegiados de natureza consultiva,
deliberativa e de controle, inclusive realizando o aumento das vagas de auxiliar administrativo

¢ assistente administrativos, conforme quadro demonstrativo anexo.
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CAPITULO III
DA ORGANIZAGAQ BASICA DA ADMINISTRACAO DIRETA

Art. 7°. A estrutura orginica bésica da Prefeitura Municipal de Varjio de Minas para a
consecucio dos servicos publicos, nos termos das competéncias constitucionais e da Lei

Orginica é a que consta desta lei, conforme otganograma disposto no anexo [ e compreende
as seguintes Secretarias:
T — Secretaria de Governo;

11 — Procuradoria Geral;

[T — Secretaria Municipal de Controle Intetno;

IV — Secretaria Municipal de Finangas;

V — Secretaria Municipal de Transporte e Obras Publicas; ‘
VI — Sectetaria Municipal de Satde;

V11 — Secretitia Municipal de Administracio;

VIII — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;
IX — Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Pecuaria ¢ Agricultura;

X — Secretaria Municipal de Educagio, Cultura, Esporte, Lazer e Turismo.

Paragrafo Unico. As Secretarias dispostas nos incisos I1I a X sio auténomas entre sl e

diretamente subordinadas a Secretaria de Govetno e ao Prefeito.

Secio I
DA SECRETARIA DE GOVERNO

Art. 8° A Secretaria de Govemo compreende as seguintes unidades administrativas,
ditetamente subotdinadas ao tespectivo titular:
T - Assessor de Compras;

II — Assessor de Governo;

Art. 9°, Sdo atribuicdes da Secretaria de Governo:
I — Prestar assisténcia ao Prefeito em suas relagdes politico-administrativas com os

Municipios, 6tgios e entidades publicas e privadas, e associagbes de classe;
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I1 — Preparar e expedir a cortespondéncia do Prefeito;

I1I — Publicar e divulgar os atos do Prefeito;

IV — Responsabilizar-se pela execugio das atividades de expediente e de apoio administrativo
do (Gabinete;

V — Divulgar atividades internas e externas da Prefeitura, bem como controlar as redes de
informatica e pottais/sites do municipio;

VI — Desenvolver atividades de imptensa e relagoes-piblicas da Prefeitura;

VII - Promover a identificacio entre a opiniao publica e os objetivos do governo;

VIII - Coordenar atividades de relacionamento politico-administrativo da Prefeitura com os
municipes, entidades e associagbes de classe ou comunitaria;

IX - Coordenar a implementagio do planejamento estratégico municipal;

X - Desenvolver e implementar instrumentos de acompanhamento e avaliagio de resultados
das acdes do Governo Municipal;

XI - Promover politicas de patticipagdo cidadd no municipio, de acordo com as necessidades
basicas da municipalidade em consonancia com as diretrizes de governo, assegurando a0
cidadio o direito de intervir na elaboragio, implementacio e monitoramento das politicas

publicas;

Secdo II
DA PROCURADORIA GERAL

extrajudicial do Municipio, bem como a consultoria juridica do Poder Executivo.

Pardgrafo Unico: A presente procuradotia do Municipio compreende as seguintes atividades

administrativas, diretamente subordinadas ao respectivo titular:

Art. 11. Compete 4 Procuradoria Geral:
1 - Planejar, coordenar e executar as atividades de representagio juddica do Municipio;
11 — Coordenar o setot juridico e seus membros;

TIT — Zelar pela exata e uniforme observancia das leis municipais e promover a sua aplicagio e

divulgacio;
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IV — Sugerir politicas de atendimento na area juridica ao Prefeito;
V - Fazer acompanhamento de medidas administrativas e judiciais na irea de assisténcia
judiciaria;

VI — Executar outras atividades afins.

VII — Promover 2 execucido das atividades de protecio ao consumidor;

Secao I1I

Art. 12. A Secretaria Municipal de Controle Interno subordina-se, diretamente ao Prefeito

Municipal e a Sectetaria de Governo.

Parigrafo Unico: A presente sectetaria do Municipio compreende as seguintes atividades

administrativas, diretamente subotdinadas ao respectivo titular:

Art, 13. Compete a Secretaria Municipal de Controle Intetno:

D) Verificar a regularidade da programacio otcamentiria e financeira, avaliando o
cumprimento das metas previstas no plano pluranual, a execugio dos programas de governo e
do orcamento do Municipio, no minimo uma vez por ano;

ITy Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto 4 eficicia, eficiéncia, economicidade
e efetividade da gestio orcamentatria, financeira e patrimonial nos orgios e entidades da
administragdo direta e indireta municipal, bem como da aplicagao de recursos publicos pot
entidades de direito privado;

II) Exercer o controle das operagoes de ctédito, avais e garantias, bem como dos diteitos e
haveres do Municipio;

1V) Apoiar o controle externo no exercicio de sua missio institucional;

V) Examinar a esctituragio contibil e a documentacio a ela cotrespondente;

VI) Examinar as fases de execugio da despesa, inclusive vetificando a regularidade das
licitagdes e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e
razoabilidade;

VII) Exercer o controle sobte a execugio da receita bem como as operagdes de crédito,

emissao de titulos e verificagdo dos depdsitos de caugdes e fiancas;
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VIII) Exercer o controle sobre os créditos adicionais bem como a conta “restos a pagar” e
“despesas de exercicios anteriores”;

IX) Acompanhar a contabilizacio dos recutsos provenientes de celebragio de convénios e
examinando as despesas correspondentes, bem como de termos de cooperagio técnica,
termos de fomento assinados nos termos da Lei 13.019/2.014;

X) Supervisionar as medidas adotadas pelo Poder Executivo para o retorno da despesa total
com pessoal 20 respectivo limite, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei n°® 101/2000, caso haja
necessidade;

XT) Realizar o controle dos limites e das condigdes para inscricdio de restos a pagar,
processados ou nio;

XII) Realizar o controle da destinagio de recursos obtidos com alienagdo de ativos, de acordo
com as restricdes impostas pela Lei Complementar n°® 101/2000;

XI1I) Controlat o alcance do atingimento das metas fiscais dos resultados primario e nominal;
XIV) Acompanhar o atingimento dos indices fixados para a educagio e a saide, estabelecidos
pelas Emendas Constitucionais n® 53/2006 e 14/1998, respectivamente;

XV} Acompanhat, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais, os atos de admissio de pessoal, a qualquer titulo, na administragio direta e indireta
municipal, incluidas as fundagbes instituidas ou mantidas pelo poder piblico municipal,
executadas as nomeagdes para cargo de provimento em comissio e designacido para fungio
gratificada;

XVY) Realizar outras atividades de manutencio e apetfeicoamento do sistema de controle
interno, inclusive quando da edicZo de leis, regulamentos e orientagdes;

XVII) Outros atos afins.

Sec¢do IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
Art. 14, A Secretatia Municipal de Financas € o orgio de planejamento e execu¢io
otcamentitia e financeira, responsivel pela gestio fiscal ¢ controle dos gastos e despesas do

Municipio e compreende as seguintes unidades administrativas, diretamente subordinadas ao

respectivo titular:

1 — Divisiao de Tesouraria;
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i
II — Divisio de Contabilidade e Custos;
TIT — Divisdo de Cadastro e Tributacao;

TV — Assessor de Assuntos Financeitos;

Art. 15. Compete a Secretaria Municipal de Finangas as sepuintesat .Emmnmn
1 — assessotat o Prefeito e executar e controlar as atividades relativas aos assuntos fingnceiros,
fiscais, contibeis e orcamentirios do Municipio;
Il — coordenar a elaboragio da proposta de orcamento, orientando e compatibilizando a
elaboragio de propostas parciais e sctoriais € controlar sua execugao;

11T — elaborat e propor ao Prefeito as politicas fiscais e financeiras do Municipio;

IV - elaborar a Lei de Diretrizes Orcamentirias-LDO, Lei Otcamentaria Anual - LOA e
Plano Plurianual -PPA;

V - instruir processos no tocante 4 disponibilidade orcamentatia e financeira de novas
despesas;

VI - gerenciar o pessoal lotado na secretaria, setores e se¢des que the dizem respeito;

VII - conferir e assinar empenhos, balancetes e ordens bancirias;

VIII - elaborat o relatétio de gestio fiscal;

IX — comunicar ac Prefeito, com a devida antecedéncia, o possivel esgotamento das dotagOes
otcatentarias;

X — examinar, conferir e instruir os processos de pagamento, impugnando os quando nio
investidos das formalidades legais;

XI — elaborar o orcamento anual da Prefeitura;

XII - apresentar ao Prefeito, os balancetes — patrimonial e financeiro — e respectivas pegas
disctiminativas da movimentacio de verbas na forma legal;

XIII — confrolar o custo operacional dos outros 6rgios, orientando para a economia,
eficiéncia financeira e efetivagao de despesas;

XIV — efetuar 2 consolidacio da movimentagao financeira, dos balancetes e dos balangos
financeiros, orcamentarios e pattimoniais do Municipio;

XV — garantir boas condicdes de trabalho aos setvidores dos 6rgios sob sua subordinagao,
propondo medidas que julgar adequadas para evitar doengas profissionais e acidentes do
trabalho;

XVI - executar outras atividades correlatas.
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Sec¢io V
SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE E OBRAS PUBLICAS

Ast, 16. A Secretaria Municipal de Transporte e Obras Piblicas compreende as seguintes
unidades administrativas, ditetamente subordinadas ao respectivo titular:

1 — Divisao de Obras e Manutencao;
II — Divisio de Limpeza Urbana;

ITI — Divisio de Estrada de Rodagem;

IV — Divisio de Urbanismo;

V — Divisio de Transporte e Manutengio de Maquinas;

VI — Divisdo de Almozxatifado.

Art. 17. Compete a Sectetaria Municipal de Transporte e Obras Piiblicas as seguintes
attibuigdes:

I — Executar atividades concetnentes A construgio, manutengio e conservagio de obras
publicas municipais, e instalagbes para prestagio de servicos 4 comunidade;

II — Promover a elaboracio de projetos de obras publicas municipais e os respectivos
otcamentos, indicando os recnrsos financeiros necessatios para o atendimento das respectivas
despesas;

1II — Verificat a viabilidade técnica da obra a ser executada, sua conveniéncia e utilidade para o
interesse puiblico, indicando os prazos para o inicio e a conclusio de cada empreendimento;
IV — Promover a construcio, pavimentagio, manutengio e conservagio de estradas, caminhos
municipais e vias urbanas;

V — Promover a execugio de trabalhos topogtificos e de desenhos indispensaveis is obras e
a0s servicos a cargo da Secretaria;

V1 — Executar as atividades de analise e aprovagio de projetos e obras publicas e particulares;
VII — Fiscalizar o cumprimento das nosmas referentes a2 zoneamento e loteamento;

VIII — Fiscalizat o cumpsimento das normas refcrentes a posturas municipais, em seu campo
de atuacio;

IX — Executar atividades relativas aos setvicos de limpeza piblica, bem como sua respectiva
fiscalizacgao,
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X - Promover a execugio de servicos de iluminacio pidblica e telefonia, em seu ambito de
atuagio, em coordenacio com os orgios competentes do Estado, quando for o caso;

XI — Zelar pela administracao dos cemitérios municipais;

XII — Promover estudos e pesquisas e propor planos e medidas que visem organizar os
sisternas viario e de transpottes publicos do Municipio;

XIII - Implantar e realizar a manutencio do sistema de sinalizacdo das dreas de
estacionamento, terminais e abtigos coletivos;

XIV — Executar a opetacio do sistetna viatio;

XV — Cadastrar e controlar informagdes sobre o sistema vidrio, sinalizacdes, equipamentos
utbanos de transito e transporte ¢ denominagdes dos logradouros existentes;

XVI — Definir as diretrizes e elaborar projetos telacionados com a expansio do sistema vidrio
do Municipio;

XVII — Otganizar e disciplinar o trinsito no Municipio, em articulagio com os Orgios
estaduais afins;

XVIII — Ttagar as diretrizes de ordenamento dos transpottes, estabelecendo metas prioritarias
de circulacio de coletivos utbanos;

XIX — Aplicat sanc¢bes e penalidades por infragbes ao regulamento de trinsito e s normas
fixadas para a exploragdo dos servigos de transportes publicos;

XX — Otganizar e desenvolver campanhas de educagio relativas ao transito e 4 utilizacio dos
servigos de transportes publicos;

XXI — Executar as atividades de manutencio preventiva das maquinas e dos veiculos da
Prefeitura, tais como os servicos de abastecimento, lavagem, lubrificacio, borrachatia e
normas operacionais;

XXII — Promover os setvicos de Smmmnﬂm e guarda dos veiculos e maquinas da Prefeitura;
XXIII — Executar as atividades relativas aos setvicos de mecinica das mdquinas e veiculos da
Prefeitura, tais como reparos, torno e solda, eletricidade, funilaria, recondicionamento de
motores, troca de pecas, regulagem, entre outros;

XXIV — Administrar o controle de utilizacio dos veiculos e maquinas da Prefeitura;

XXV — Ptomover a execuciio dos servigos de carpintatia, marcenatia, eletricidade, hidraulica e
pequenos servicos de alvenaria para os demais 6rgaos da Prefeitura;

XXVI — Desemperthar outras atividades afins.
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XI - Executar atividades relativas ao treinamento dos servidores municipais;

XII — Estudar e analisar o funcionamento e a organizagio dos servicos da Prefeitura,
promovendo a execugio de medidas para sua simplificagio, racionalizagio e aptimoramento;
XIII — FExecutar atividades relativas a tombamento, registro, inventirio, protegio e
conservacio dos bens méveis, imdveis e semoventes da Prefeitura;

XIV — Receber, distribuit, controlat o andamento e arquivar os papéis € documentos de uso
geral da Prefeitura;

XV — Consetva, interna e externamente, prédios, méveis, instalacdes, maquinas de escritorio
e equipamentos leves da Prefeitura, bem como promover atividades de limpeza ¢ zeladotia;
XVI — Promover atividades de reprodugio de papéis e documentos, bem como administrar o
Setvigo de Informagées Municipais;

XVII — Prestar assessoramento ao Prefeito em matéria de planejamento, coordenagio,
controle e avaliagio das atividades desenvolvidas pela Prefeitura;

XVIII — Promover a execucio dos planos municipais de desenvolvimento, bem como
elaborar projetos, estudos e pesquisas de natureza econbmico-financeira necessarios a0
desenvolvimento das politicas estabelecidas pelo Governo Municipal;

XIX - Requisitar aos demais OGtgdos municipais dados e informagoes ftecessarios ao
planejamento econdmico-financeiro, organizando-os e mantendo-os devidamente atualizados;
XX — Promover o cadasttamento das fontes de recursos para o desenvolvimento economico
do Municipio e a prepatagio de projetos para a captagdo dos mesmos;

XXI — Obter informacdes de natureza econdmico-financeira a respeito do Municipio e manter
atualizado o sistema de registro e dados estatisticos das informagdes colhidas;

XXIT — Acompanhar e controlar a execugio de contratos € conveénios celebrados pelo
Municipio;

XXIII — Acompanhar a execugio fisico-financeira dos planos e programas municipais de
desenvolvimento, asstim como avaliar seus resultados;

XXIV - Elaborar, em cootdenacio com os demais 6rgios da Prefeitura, as ditetrizes
otcamentarias, a proposta orgamentaria anual e o plano plurianual, de acordo com as politicas
estabelecidas pelo Governo Municipal;

XXV — Executar a politica fiscal-fazendiria do Municipio;

XXVI — Cadastrar, lancar e atrecadar as reccitas e rendas municipais e exercer a fiscalizacio

tributiria;
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Secdo VI
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 18. A Sectetaria de Saude é o brgio responsivel pelo planejamento, coordenagio e
execucio de atividades relativas a saiide da populagio, tanto no combate a doefgas quanto na

prevengio das mesmas, compreende as seguintes unidades administrativas, dirctamente

subordinadas a0 respectivo titular: FPURLICADO

I — Divisiio de Saude . oo?v\\

I1 — Divisdo de Vigilincia Sanitaria; s

ITI — Divisdo Operacional de Saide.
V1 — Divisio de Fiscalizagio;

VI — Divisio de Zoonoses;

Art. 19. Compete a Secretaria Municipal de Satde as seguintes atribui¢oes:
I — Planejat, otganizar e controlar as agdes e os servigos de satide e gerir os servigos publicos
de saide do Municipio;

11 — Proceder a estudos e formular a politica de satide do Municipio;
ITl — Participar do planejamento, programagio e organizagdo da rede regionalizada e
hierarquizada do Sisterna Unico de Satide ~ SUS, em seu dmbito de atuagio;

1V - Planejar, organizar e controlar campanhas preventivas de educagio sanitiria e de
vacinagio em massa da populagio local;
V — Planejar os servicos de:

1. Assisténcia basica a saude;
2. Fiscalizaciio, vigildncia e saneamento bésico;

3. Prote¢io do trabalhadot;

V1 - Planejar, organizar e controlar, no imbito municipal, politica de insumos e equipamentos
para a saude;

VII — Comandar a fiscalizagio is agressdes a0 meio ambiente que tenham repercussio sobte a
satide humana, e coordenar a atuacdo dos érgdos municipais junto aos estaduais e federais

competentes, para combatet tais agressdes e minimizar seus efeitos;

VIII - Propot, quando for o caso, a instituigio de consorcios intermunicipais de saude;
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IX — Planejar, .onmENBH e controlar a execucio de programas municipais de saide, decotrentes
de contratos e convénios com 6rghos estaduais e federais que desenvolvem politicas voltadas
para a saude da populagio;

X — Celebrar, no imbito de atuacio do Municipio, contratos e convénios com entidades
prestadoras de setvigos privados de satde, bem como controlar sua execugo;

XI — Notmatizar, de forma complementar, as acbes e servigos privados de saide, em seu
ambito de atnacio;

XII — Desempenhar outtas atividades afins.

Secao VII
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Art. 20. A Secretaria de Administragio é o 4tgio central de execugio das atividades

administrativas, e compreende as seguintes unidades administrativas, diretamente

subordinadas ao respectivo titular:
mn. UBLICADO

I — Divisio de Setvigos Administrativos; ||I®

II — Divisio de Atendimento e Apoio Interno;

I — Divisio de Secretaria Administrativa;

IV — Divisao de Gabinete;

V — Motorista de Gabinete,

VI — Assessor de Gabinete;

VII — Assessor de Relagdes Publicas;

VIII — Divisio de Patrimdnio;

IX — Divisao de Recutrsos Humanos;

Art. 21. Compete 4 Sectetaria de Administracio e Financas:

T — Realizar a fiscalizacio contibil, financeira, orgamentiria, operacional e patrimonial dos
Srgaos da Administragio Municipal;

IT — Resguardar o patrimdnio publico, assegurando 4 Administragio:

1. A economicidade na obtengio ou nio de recursos financeiros;

= A eficiéncia na implantacio dos recursos obtidos;
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3. A eficicia na obtengio dos resultados;

4. A efetividade da agio governamental junto 2 sociedade;

III — Colhet, organizar e gerar informagdes de carater gerencial e financeiro sobre a execugao
otcamentaria, o desempenho dos drgios administrativos e seus responsiveis, a composi¢io do
m»ﬁBmEa administrativo, a H@mmﬁ_vbmmwﬁmwmﬂ dos agentes da Administragido e os fatos ligados
a Administracio Financeira, Patrimonial e de Custos;

IV — Planejat e tealizar atividades de nivel superiot de supetvisao, coordenagio, orentacio,
controle, auditoria interna, planejamento e assessoramento especializado e execucdo de
trabalhos, estudos, pesquisas e anilises relacionadas:

1. A avaliacio dos controles otgamentitios, financeitos e operacionais;

2. Ao estabelecimento de métodos e procedimentos de controle a serem adotados pelo
Municipio, pata a protecio de seu patriménio;

3. Ao estabelecimento da confiabilidade e tempestividade dos registros e demonstracoes
otgamentirias, contibeis e financeiras, bem como de sua eficicia operacional;

4. Aos pontos ctiticos do controle interno, de responsabilidade dos administradores;

51 A verificagdes fisicas de bens materiais;

6. A identificacio de fraudes e desperdicios observados durante a acio administrativa;

V - Orientar e expedit atos normativos concernentes 2 sua agio;

VI - Promover a apuracio de dentncias formais, relativas as itregularidades ou ilegalidades
praticadas em qualquer 6rgo ou entidade da Administragio, dando ciéncia ao Prefeito
Municipal ¢ 2o titular do 6rgio a que se subordine o autor da denincia, sob pena de
tesponsabilidade;

VII — Preparar a prestagio de contas de gestio dos recursos do Municipio, para setr
encaminhada a0 Legislativo;

VIII — Executar atividades relativas ao rectutamento, a selegio, 4 avaliagio do mérito, aos
sistemas de carreira, 20s planos de lotacio e is demais atividades de natureza técnica inerentes
4 administracio de pessoal;

IX — Executar atividades relativas aos dircitos e deveres, aos registros e controles funcionas,
ao controle de frequéncia, 4 elaboracio das folhas de pagamento e 20s demais assuntos
telacionados aos prontuirios dos servidores piblicos municipais;

X -- Executar atividades relativas aos setvicos de medicina, higiene e seguranga do trabalho,

bem como 20 bem-estar dos funciondrios;

20 n:an__d de av
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XXVII — Acompanhar e fiscalizar a transferéncia de recursos de outras esferas de Governo
para Municipio;

XXVIII — Processar a despesa € manter o registro ¢ os controles contabeis de administracio
financeira, orgamentéria e pattimonial do Municipio;

XXTX — Fiscalizar ¢ fazer a tomada de contas dos étgios de administracdo centralizada
encartegados da movimentacio de dinheiros e valores;

XXX — Receber, pagar, guardar e movimentar os dinheiros e outtos valores do Municipio;
XXXI — Promover licitaces para compra de materiais, tealizacio de obras e setvicos
necessitios is atividades da Prefeitura;

XXXII — Executar as atividades relativas a padronizagio, aquisi¢io, guarda, distribuicio e
controle do material utilizado na Prefeitura;

XXXIII — Ofetecer suporte ao funcionamento do sistema previdencidrio préprio municipal;

XXXIV — Desempenhar outras atividades afins.

Secido VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Art. 22. A Secretatia de Desenvolvimento Social compreende as seguintes unidades
administrativas, diretamente subordinadas ao respectivo titular:

I — Divisio de Relagdes Comunitirias;

II — Divisio de Promogio Social;

III — Assessor Jutidico de Desenvolvimento Social;

Art. 23. Sio atribuicdes da Sectetaria de Agdo Social:

I — Definir e desenvolver politicas sociais destinadas aos que vivem a matgem dos meios de
producio e dos beneficios da sociedade, ¢ destinadas 4 melhoria da qualidade de vida do
cidadao;

11 — Assegurar a formulacio de politicas voltadas a rea social, visando 4 garantia dos
rmfnimos sociais, a0 enfrentamento da pobreza, ao provimento de condigdes para atender
contingéncias sociais e 2 universalizagio dos direitos;

TI1 — Promover a articulacio de acdes setoriais da 4rea social da Administragao Municipal

PLIBLICALI y
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XVII — Captar recursos para projetos e programas especificos junto a érgios, entidades e
programas internacionais, federais e estaduais;

XVIII — Desenvolver, adaptat e implementar modalidades de tratamento, recuperagao,
reducio de danos, reinsercio social e ocupacional dos dependentes quimicos;

XIX — Viabilizar o desenvolvimento da politica municipal sobre drogas em articulagio com
institui¢Oes publicas e privadas;

XX — Articular acdes de reinsergio social e ocupacional dos dependentes;

XXI — Colaborar, acompanhar e formular sugestdes para agOes de fiscalizagao e repressao,
executadas pelo Estado e pela Unido;

XXII — Articular com os demais étgdos da Administragio Municipal a realizagio de projetos
de prevengio 20 uso de substincias psicoativas ou drogas;

XXIII — Estimular e cooperar para a realizagio de estudos e pesquisas sobre o problema do
uso de substincias psicoativas, drogas ou outras substincias que causem dependéncia fisica ou
quimica;

XXIV ~ Manter cadastro e contato com entidades, instituiches, programas € pessoas que
atuem na 4rea da dependéncia quimica no ambito do Municipio;

XXV ~ Desenvolver acdes e parcerias com a Policia Militar, a Policia Civil, a Policia
Rodovisria Federal, Policia Federal, Poder Judiciirio Estadual, Justia Federal, Ministério
Piblico e demais Otgios publicos e entidades nio governamentais, buscando o
estabelecimento de aces conjuntas para a consecugio das politicas locais antidrogas;

XXVI — Gerir recutsos municipais a serem emptegados na politica antidrogas;

NXVII — Executar outras atividades afins.

Se¢do IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, AGRICULTURA E
PECUARIA

Art. 24. A Secretaria Municipal de Agticultura, Pecuaria e Meio Ambiente compreende as
seguintes unidades administrativas, diretamente subordinadas a0 respectivo Secretatio:

I — Divisao de Agricultuta ¢ Pecuaria;

C.F_O\P_UO

Il — Divisdo de Meio Ambiente;

IIT — Divisao de Controle de Lﬁmﬁm e Esgotoy



PREFEITURA MUNICIPAL DE <>~£WO DE MINAS - MG
Estado de Minas Gerais
CNP]J: 01.609.780.0001-34

IV — Promover e articular acdes para o desenvolvimento social e comunitirio das familias
wmﬁomn.mbﬁm dos diversos programas, projetos e atividades da Secretaria, subsidiando a
definicio de prioridades de prestagio de servigos de assisténcia social e de concessio de
beneficios;

V — Promovet, em atticulagio com os demais 6rgios municipais, estudos e implantagio de
medidas que visem 4 formagdo de mio-de-obra e o desenvolvimento de oportunidades de
ttabalho;

VI — Analisar e emitir parecer sobre requerimentos, indicagdes, denincias ¢ processos
semelhantes cuja competéncia seja da Assisténcia social;

VII — Promovert o atendimento, em carater supletivo, 4 populagio de baixa renda na 4rea de
assisténcia social visando minimizar problemas relativos is suas necessidades basicas;

VIII — Promover acdes sociais junto a individuos e grupos, visando estimuli-los a
compreender sua condicio de vida, bem como a participar da solugio de seus problemas;

IX — Estabelecer programas destinados a facilitar o acesso da populagio de baixa renda 4
habitacio, bem como 4 melhoria da moradia e das condices de habitabilidade como elemento
essencial no atendimento do principio da fungio social da cidade;

X — Promover programas de habitagio popular em articulagio com os 6rgios federais,
regionais e estaduais, como também através de consércios municipais e pelas organizagdes da
sociedade civil;

XI — Promover o acesso da populagio a lotes urbanizados dotados de infraestrutura urbana
basica;

XII — Articular a regularizagio e a titulagio das 4reas ocupadas pela populagio de baixa renda,
passiveis de implantagio de programas habitacionais;

XIII — Estimulat a iniciativa privada a contribuir pata promovet a melhoria das condigdes
habitacionais e aumentar a oferta de moradias adequadas e compativeis com a capacidade
economica da populagao;

XIV — Estimular a pesquisa de formas alternativas de construgio possibilitando a reducio dos

custos;

XV — Produzit e manter atualizado cadastro de pessoas necessitadas de atendimento

habitacional;

XVI — Estimular ¢ implantar o sistema de autogestio nos conjuntos e nicleos habitacionais;

- PUBLICADO




PREFEITURA MUNICIPAL DE <>-TMO DE MINAS - MG
Estado de Minas Gerais
CNPj: 01.609.780.0001-34

Art. 25. Sio atribuicdes da Secretaria Municipal de Agticultura, Pecuaria e Meio Ambiente:

I — Promover a réalizagio de estudos e a prestacio de medidas visando o desenvolvimento das
atividades de agriculturas, pecuirias e de abastecimento no Municipio, e sua integracio 2
economia local e regional;

II - Articular-se com entidades ptblicas e privadas para a promogio de convénios e a
implantagio de programas e projetos nas areas de agropecuatia e agricultura;

Il ~ Propor e desenvolver politicas de apoio ao produtor rural, incluindo programas e
projetos nas areas de agricultura e abastecimento;

IV — Desenvolver programas de assisténcia técnica s atividades de agricultura e pecuiria do
Municipio;

V — Desenvolver estudos, programas e projetos com vistas ao desenvolvimento agroindustrial
do Municipio;

VI — Executar programas de cxtensdo tural, em integragio com outros 6rgios municipais e
demais entidades publicas ou privadas que atuam no setor agricola;

VII — Coordenar-se com entidades afins, publicas e ptivadas, e com grupos de produtores
rurais visando o désenvolvimento de pesquisas e a difusdo de tecnologias apropriadas a
agricultura e 4 pecudria do Municipio;

VHI — Otganizar ¢ administrar os servigos municipais de mercados, feiras livres e outras
formas de distribuicdo de alimentos de primeira necessidade;

IX — Selecionar os meios mais efetivos de escoamento e comercializacio da producio de
alimentos e géneros de primeira necessidade produzidos no Municipio;

X — Executar programas municipais de fomento 4 producio agricola € ao abastecimento,
especialmente de hortifrutigranjeiros e alimentos de primeira necessidade;

XI — Promover, em articulacio com outros 6rgios publicos ou privados, a execucio de
medidas visando o aproveitamento de incentivos e tecursos para a produgio agticola e o
abastecimento;

XI11 — Controlar, fiscalizar e executar os setvicos de motomecanizagio agricola;

XIII — Promover a execucio de programas de fomento as atividades industriais e cometciais

compativeis com a vocagio da economia local;

XIV — Manter intercambio com entidades nacionais e internacionais

No quadrd de mc._.m,\.‘.,
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XV — Propor politicas e estratégias para o desenvolvimento das atividades industriais,

cometciais e de servigos no Municipio;

XVI — Participar de estudos relativos a0 zoneamento e uso do solo, visando assegurar
protecio ambiental;

XVII — Executar o cumprimento da legislagio de ptotegio ambiental do Municipio, do
Estado e da Unio nas licencas de parcelamento, loteamento e localizagio;

XVIII — Estabelecer areas em que a agio da Prefeitura, relativa 4 qualidade ambiental, deva ser
priotitaria;

XIX — Dar parecet na expedigio de alvaris de licenca para localizagio e funcionamento de
unidades produtoras potencialmente poluidoras, ou que promovam potencial degradagio do
meio ambiente;

XX — Desenvolver estudos e projetos de implantagio e conservagio da atborizacio de
logradouros urbanos;

XXI — Consetvar ¢ manter as areas verdes dos parques, pragas, jardins, vias e logradouros;
XXII — Acompanhar e solicitar laudos referente a qualidade da dgua junto ao setor ou empresa

competentes, bem como, acompathar a manutencio das redes adutoras e de esgoto;

Secdao X
DA SECRETARIA DE EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE, LAZER E TURISMO

Art. 26. A Secretariz de Educacio, Cultura, Esporte, Lazer e Turismo compreende as
seguintes unidades administrativas, diretamente subordinadas 20 respectivo Secretario:

1 — Divisio da Cultura;

11 — Divisdo de Controle Educacional;
111 — Divisdo de Administracio Escolar;
111 — Divisio de Turismo;

IV — Divisio de Esporte e Lazer;

V — Divisdo de Coordenacio de Creche;
V1 — Diretor de Creche 01

VII — Diretor de Creche 02

VTII - Diretor Escolar 01

IX — Diretor Escolar 02
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X — Diretor Escolar (3
X1 -~ Ditetor Escolar 04

Art. 27. Sdo atribuicdes da Secretatia de Educagio, Educagio, Cultura, Esporte, Lazer e
Tunsmo:

I — Formular a politica de educagio do Municipio;

IT — Garantir igualdade de condigdes para o acesso € a permanéncia na escola;

IH — Incentivar a liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar o pensamento, a arte € 0
saber;

IV — Desenvolver o pluralismo de ideias e de concepgdes pedagogicas;

V — Gatantir a gratuidade do ensino pablico em estabelecimentos oficiais do Municipio;

VI —~ Valotizar os profissionais da educacio, garantindo-Thes planos de carreira especificos
dentro do setrvigo publico municipal;

VII — Promover a gestio do ensino piblico municipal, assegurando o seu padtio de qualidade;
VIII — Garantir o ensino fundamental obrigatétio, inclusive para os que a ele ndo tiveram
acesso na idade prépria;

IX — Garantir o acesso s escolas municipais, em igualdade de condigdes, de criangas e
adolescentes portadotes de deficiéncia fisica;

X — Coordenar a administracio das creches municipais;

X1 — Proporcionar o ensino regular notutno, adequado 4s condigdes do educando;

XII — Promover o atendimento a0 educando através de programas suplementares de matetial
didatico escolar, transporte, alimentagao e assisténcia a satde;

XIIT — Estabelecer conteidos minimos para o ensino fundamental, de forma a assegurar
formacio bisica comum, conhecendo ¢ respeitando os valores culturais e artisticos, nacionais
¢ reglonais;

XVI — Promover cursos de sondagem de aptidio, bem como cursos de iniciagio profissional,
junito aos alunos e a comunidade;

XVII — Promover o desenvolvimento cultural do Municipio;

XV ~ Valotizar e difundir as manifestagdes cultutais da comunidade local;

XIX - Preservar os bens arquitetbnicos, documentais, ecolégicos e espeleologicos do

PUBLICADO
Uolry %%\

Municipio;

XX — Garantit o acesso da populagio as manifestacdes cuit
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XXI — Apoiar e incentivar as diversas formas de produgio cultural, artistica, cientifica e
tecnologica a cargo do Municipio;

XXII - Propor a adogio de E.nmnﬁ.dom fiscais para empresas privadas que contribuirem para a
producio attistico-cultural e para a presetvagio do pattimonio histérico do Municipio;

XXIII ~ Assegurar, junto aos Poderes no,buﬁnﬁnﬁmmv uma politica de preservagao do conjunto
documental do Municipio;

XXIV — Promover a integragio das instituicdes de ensino com 6rgios culturais do Municipio;
XXV ~ Realizar e manter atualizado o inventtio do patriménio cultural do Municipio, bem
COmo promover a tepressio aos danos e 4s ameagas contra o mMeSmMo;

XXVI — Propor a implantagio de planos para instalagio de centros culturais nas dreas urbanas
e rurais do Municipio;

XXVII - Promover a integtagio da cultura, através de atividades artisticas, com os bairros das
zonas urbana e rural;

XXVIII — Proport a execugio de convénios e contratos com entidades publicas e ptivadas,
objetivando um trabalho cultural mais abrangente;

XXIX — Estabelecer intercimbio com outros 4tgios e entidades culturais do Estado e do Pais;
XXX — Acompanhar e supervisionat as atividades do Arquivo Municipal e do Museu
Municipal;

XXXI — Acompanbar e supervisionar as atividades de artes cénicas, artes plisticas, musica e
literatura a cargo do Municipio;

XXXII - Explotar os beneficios da intepracio das agOes, de modo a prevenir a sua
duplicidade, ptomover 2 otimizagio dos meios disponiveis ¢ obter um elevado gran de
rendimento nas a¢bes a executar;

XXXIII — Apoiar e incrementar as praticas despottivas na comunidade, mediante estimulos
especiais e/ou auxilio material destinado as otganiza¢des amadoras regularmente constituidas;
XXXIV — Selecionar valores no campo desportivo, particularmente entre os alunos da rede
escolar municipal, mediante projetos de encaminhamento para orlentagio e treinamento pot
técnicos especializados dos 6rgios municipais, bem como de alunos dos cursos desportivos,
mediante projeto de encaminhamento a clubes, onde suas aptiddes atléticas possam ser

desenvolvidas e/ou aperfeicoadas;
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XXXV — Promover a integragio de deficientes e idosos, de modo que possam usufruir dos

beneficios das praticas desportivas, da tecreagio, do lazer e do convivio harmodnico com o

meio ambiente;

XXXVI - Implantar cursos de educagio fisica para a pré-escola;

XXXVII — Orientar todas as suas programacdes no sentido de ctiar e de desenvolvet, nas
praticas desportivas, na recreagdo, no lazer ¢ no trato com o meio ambiente e com os bens
publicos, um elevado espitito de respeito, tratando-os como antidotos contra a violéncia € a
infracao as leis;

XXXIX — Formular e executar outras agdes, seja pot imposicio da Lei Orginica do Municipio
e do Plano Diretor, seja mediante delegacdo de competéncias a quem de direito;

XL — Otganizar ¢ executar planos, programas e eventos que tenham por objetivo incentivar o
turismo no Municipio;

XVIH — Desenvolver outras atividades afins.

CAPITULO IV
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Art. 28. Os cargos de provimento em comissio sic os constantes do Anexo I, integrante da

presente lei,

Art. 29. As admissdes em cargos do Quadro Comissionado sdo de recrutamento amplo, de
livre escolha, nomeacio e exoneragio pelo Chefe do Poder Executivo, conforme lotagio do
servidor, dando-se o seu recrutamento a nivel interno ou externo i Administracio Publica

Municipal e serio preenchidos por pessoas de reconhecida capacidade.

Paragrafo Unico. Cessado o exetcicio do cargo em comissio, o setvidor retornara ao cargo

ou funcio de origem, se for o caso, com a temuneragio do cargo do quadto efetivo.

Art. 30. O ocupante de cargo de Sectetatio Municipal serd temunetado exclusivamente pot
subsidio fixado em parcela Gnica, vedado o acréscimo de qualquer gratificagio, adicional,

abono, ptémio, verba de representagio ou outra amwm&o remuneratOria, conforme
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determinacdes da Constituicio da Republica Federativa do Brasil de 1988, assegurada revisio

getal anual, sempre na mesma data e sem distingdo de indices.

Art. 31. A vacincia dos cargos de provimento em comissio se di por exoneragio pelo Chefe

do Podet Executivo, conforme lotagido do servidor.

CAPITULOV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 32, A estrutura administrativa e os procedimentos otganizacionais previstos na presente
lei, terdo sua execucio de forma gradativa 3 medida que os 6rgios forem sendo implantados,

segundo os critérios estabelecidos pela Administragio Municipal e as disponibilidades de

recursos orcamentirios e financeiros.

Atrt. 33. Os érgios da Administragio Municipal deverio se articular em fegime de mitua

colaboracio.

Art, 34. A Administracio Municipal propotrcionard condi¢des de treinamento e
aperfeicoamento do quadro de servidotes do Municipio, com vistas & necessaria adequagao a

nova estrutura otganizacional.

Art. 35. O Poder Executivo poders, mediante Decteto, confetir novas atribuicdes aos 6rgios

da Administracio Publica Municipal, desde que compativeis com a sua 4rea de competéncia.

Art. 36. Além dos cargos de provimento em comissdo ficam criadas as Fungdes Gratificadas
para os servidores ocupantes de cargo efetivo que exercem as atividades desctitas no Anexo

TI1 desta Lei, as quais setdo providas de acordo com o artigo 37, inciso V da Constituicio
Federal.

§ 1° Nio fatio jus ao recebimento das funcdes gratificadas que trata esta Lei, os ocupantes de

catgo de provimento em comissao.
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§ 2° As gratificaces nio se incorporam aos vencimentos dos servidotes publicos, cessando o

pagamento destas gratificacdes com o afastamento do servidor das fungdes de que tratam o
Anexo IIT desta Lei.

§ 3° A concessio da gratificagio de que trata o cgpur deste artigo, serd feita mediante ato do

Executivo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. As normas e rotinas de trabalho seriio feitas através de regulamento.

Art. 38. As despesas decorrentes desta Lei cotrerio por conta de dotagdes orgamentarias

prdprias, autorizada a suplementagio, caso necessatio.

Art, 39. Os Anexos I, II, I1 e IV integram a presente lei.

Art. 40. Esta lei entra em vigor na data da sua publicacio, revogadas as disposigdes em

contrario, ressalvadas as notmas nio modificadas.

Vatjdo de Minas/MG, 22 dedeyeteiro de 2021.
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WALTER PERETRA FILHO
Prefeite-Municipal
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VARO MONTEIRO MARTINS ALVES
Procuradot Geral de Municipio
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PREFEITURA MUNICIPAL DE <>WTWO DE MINAS - MG
Estado de Minas Gerais
CNP]J: 01.609.780.0001-34

ANEXO 111
QUADRO DE VENCIMENTOS DOS SERVIDORES CRIADOS EQUIPARADOS
POR ESSA LEI
- FORMACAO CARGA
NOMENCLATURA ESCOLAR HORARIA VALOR VAGAS
Assessor Juridico Superior 15 horas R$ 4.653,24 01
Chefes de Divisdo Alfabetizado 40 horas R$ 1.443,90 30
Assessores 2° Grau 40 horas R$ 2.355,76 05
Secretario de o
Gabinete 2° Grau 40 horas R$ 2.355,76 01
Motorista de CNH tipo C -
Gabinete Habilitado 40 horas R31.804,00 0
Auxiliar .
Administrativo Alfabetizado 40 horas R$ 1.100,00 20
Assistente . .
Administrativo Alfabetizado 40 horas R$ 1.100,00 20
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PREFEITURA MUNICIPAL DE <>HG®O DE MINAS - MG
Estado de Minas Gerais
CNP]J: 01.609.780.0001-34

ANEXO I1
CARGOS COMISSIONADOS E AGENTES POLITICOS

"N.°DE | Carga
| CARGO VAGAS | Horétia VALOR
Secretario 40
Municipal de 01 R$ 3.849,30
horas
Governo
Secretirio o
Municipal de 01 RS 3.849,30
horas
Controle Intetno
Secretario _ 40
Municipal de 01 R$ 3.849,30
. horas
Financas
Sectetario
Municipal de 40
1 R$ 3.849,30
Transporte ¢ Obras 0 horas ¥
Publicas
Secretario 40
1 R$ 3.849,30
Municipal de Saude i horas $ &
Secretario 40
Municipal de 01 R$ 3.849,30
. . " _ horas
Administragio
Secretario de 40
Desenvolvimento 01 R$ 3.849,30
. horas
Social
Secretario
Municipal de Meio 40
R$ 3.849,30
Ambiente, Pecuaria 01 horas $ ’
e Agricultura
Sectetario
Municipal de 40
Educagio, Cultura, 01 R$ 3.849,30
horas
Esporte, Lazer e
Tutismo
wnonﬁwmmn ,Owg_ do 0l 30 RS 9.306,48
Municipio horas
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